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Typografické minimum

Typografická úprava by mala mat’ na čitatel’a rovnaký účinok,
ako tón hlasu na poslucháča.

EL LISSITZKY

Všeobecné pravidlá používania písiem
a písania textu

Nasledujúce zásady patria k najzákladnejšı́m, preto ich
treba mat’neustále na pamäti. Porušovanie týchto zásad
je v každom dokumente na prvý pohl’ad viditel’né.

ä V jednej sadzbe sa môžu vyskytovat’pı́smá1 z rôz-
nych skupı́n2, nemali by sa však vyskytnút’ dve
pı́sma z jednej skupiny. Ked’ potrebujeme použit’
viac pı́siem, musia sa výrazne lı́šit’ svojimi von-
kajšı́mi znakmi. Nie je vhodné použit’ viac ako tri
rodiny pı́sma v jednej sadzbe, celkový počet re-
zov3 pı́sma by nemal byt’ väčšı́ ako 6 až 8 rezov.
Jeden rez pı́sma by mal v sadzbe vždy výrazne
prevládat’.

ä Nie je vhodné použı́vat’ viac ako tri vel’kosti jed-
ného pı́sma (tieto by mali byt’ od seba zretel’ne od-
lı́šené). Celkovo v texte (v sadzbe) nie je vhodné
použı́vat’ viac ako 4 až 5 vel’kostı́.

ä Čı́m je text dlhšı́, tým čitatel’nejšie pı́smo by sa
malo použit’. Najčitatel’nejšie sú serifové (pätkové)
pı́sma (napr. Times, Palatino, Bookman a pod.)

ä Delit’ slová najviac v šiestich riadkoch za sebou,
optimum sú 4 riadky.

ä Jednohláskové predložky (neslabičné k, K, s, S,
v, V, z, Z, slabičné o, O, u, U) a spojky (i, I, A,
a tvorı́ výnimku) nemôžu byt’ posledným pı́sme-
nom riadku. Podobne nemôže byt’ na konci riadku
iniciálka krstného mena alebo titul oddelene od
priezviska, pomenovanie Obrázok alebo Tabul’ka,
tak isto nemôžeme oddelit’ čı́slicu a skratku jed-
notky.

1Pı́smo a font sú pojmy, ktoré sa často zamieňajú. Pı́smom roz-
umieme vlastný vzhl’ad znakov. Font je súbor, obsahujúci predpisy
na zobrazenie textu v danom pı́sme, napr. na tlačiarni. To čo vidı́me
je pı́smo; font je súbor a nevidı́me ho.

2Skupiny pı́siem vychadzajúce z rovnakého výtvarného základu
sa nazývajú rodiny pı́siem, napr. Computer Modern, Adobe a pod.
Jednotlivé pı́smá sa v nich lı́šia váhou (duktusom), tvarom a stupňom
(vel’kost’ou).

3Pı́smá patriace do jednej rodiny sa nazývajú rezmi pı́sma.

ä Pod titulkom (nadpisom) na konci stĺpca by mali
byt’ aspoň tri riadky.

ä Zabránit’, aby posledný riadok odstavca nepretie-
kol ako prvý riadok na d’alšiu stranu (orphan, si-
rota) a aby prvý riadok odstavca nezostal ako po-
sledný riadok stránky, zatial’čo odstavec pokračuje
na d’alšej strane (widow, vdova).

ä Slová nedelı́me ked’:

1. na konci riadku zostane jedno pı́smeno
(napr. a-nabáza),

2. na nasledujúci riadok by sa preniesli len dve
pı́smená (napr. anabá-za),

3. rozdelenı́m vznikne slovo nevhodného vý-
znamu alebo vulgarizmus (napr. spisova-tel’a,
va-rit’a pod.),

4. by sa mala rozdelit’ skratka (t. j., a. p., s. r.o.,
a. s.) alebo dátum a čas.

ä Pokial’ dôjde k rozdeleniu zloženého slova (vý-
razu) v mieste spojovnı́ka, ten sa opakuje aj na
d’alšom riadku.

ä Dátum a čas sa pı́šu s medzerami. Rok sa má pı́-
sat’len štvormiestným čı́slom. Naprı́klad: Meranie
výkonu vykonáme 1. 4. 2004 o 16.30 h. Slovno-
-čı́selne vyjadrený dátum má nasledujúcu podobu,
naprı́klad: Bratislava 1. aprı́la 2004.

Písanie výrazov a vzorcov

Pri pı́sanı́ matematických a fyzikálnych vzorcov je po-
trebné dodržiavat’ niektoré elementárne typografické
pravidlá.

ä Značky meracı́ch jednotiek a ich predpôn, značky
chemických prvkov a chem. vzorce pı́šeme štan-
dardným (stojatým pı́smom), bez ohl’adu na pı́-
sanie ostatného textu. Názvy meracı́ch jednotiek
sa pı́šu malými začiatočnými pı́smenami, pokial’
nie sú na začiatku vety. Pri značkách jednotiek
sa nepoužı́vajú hranaté zátvorky. Značky jedno-
tiek sa v prı́pade potreby dávajú do okrúhlych
zátvoriek, napr. v diagramoch, v hlavičkách ta-
buliek, pri rovniciach a pod. Hranatá zátvorka sa
použı́va na zápis všeobecného symbolu jednotky
určitej veličiny, je to značka tejto veličiny v hrana-
tej zátvorke, napr. jednotka sily [F ] (pı́smeno ef),
[F ] =m ·kg · s−2 = N (newton). Názvy jednotiek
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odvodených od vlastných mien sú vždy mužského
rodu (henry, tesla). Značka jednotky sa od čı́selnej
hodnoty oddel’uje medzerou, pričom značka náso-
benia sa neuvádza.
m – meter, F – farad, B = 5,72Wb/m2 = 5,72T,
E = 3,1415N ·m, k – 103 (kilo), µ – 10−6 (mikro),
M – 106 (mega), kHz, mol, Fe, Pb S, CaSO4·2H2O,
σ = 5,67051 ·10−8W/(m2K4).

ä Premenné a značky fyzikálnych veličı́n sa pı́šu zá-
sadne italikou (kurzı́vou):

y = f (x), d
2y
dt2 + dy

dt + y = 0 napr. rovnice,
m hmotnost’,
U el. napätie,

Re Reynoldsovo čı́slo.

ä Typ pı́sma indexov sa riadi podobnými zásadami,
aké platia pri tlači značiek veličı́n a čı́sel. Kurzı́vou
sa pı́šu len indexy, ktoré sú symbolmi fyzikálnych
veličı́n:

. BBBef – indukcia efektı́vneho pol’a,

. ωr – rezonačná kruhová frekvencia,

ale

◦ RL – ohmický odpor cievky,

◦ FFFx – x-ová zložka sily.

ä Funkcie a značky s pevne určeným významom pı́-
šeme štandardným (stojatým pı́smom):

exp(x), log(p) funkcie,
max, cos(x) funkcie,

e základ prirodzeného logaritmu,
i, j imaginárna jednotka,
Re reálna čast’,

dy/dt, dy
dt derivácia y podl’a t,
dx úplný diferenciál x.

ä Vektory sa sádzajú vždy tučným pı́smom (bold):

rotEEE =−∂BBB
∂t

, BBBef = BBB0+
ωωω

γ
.

Na pı́sanie vzorcov tučným pı́smom použijeme ba-
lı́ky amsmath a amsbsy, prı́kazy pre prvý vzorec
vyzerajú takto: \rm{rot}\,\pmb{E}=-\frac{
\partial\pmb{B}}{\partial t}.

SSS =UUU ·III ∗ = UIe jϕ komplexný výkon,
P = Re[SSS] činný výkon,
Q = Im[SSS] jalový výkon.

ä Pomocné symboly (, ), <, >, [, ], {, }, /, a pod. sa
nikdy nepı́šu kurzı́vou.

ä Názvy bodov sa spravidla pı́šu bezserifovým pı́s-
mom (Helvetica, Arial): bod C, vrchol V.

ä Súčiny májú špeciálne symboly.

Skalárny súčin aaa ·bbb
Vektorový súčin aaa×bbb, aaa∧bbb
Diadický súčin aaabbb

ä Stupeň sa označuje matematickým symbolom,
ktorý je umiestnený v exponente.

14 ◦C $14\,^\circ$C
14◦ $14^\circ$

ä Čı́slo sa zapisuje s desatinnou čiarkou. Pred a za
desatinnú čiarku sa medzera nedáva. Tisı́ce a mili-
óny sa oddel’ujú nezlomitel’nými medzerami. V zo-
zname majú byt’ desatinné čiarky pod sebou.

125458,87956 $125\,458{,}879\,56$
3,141592 $3,141\,592$

ä Čı́selné hodnoty veličı́n s medznými odchýlkami
sa uvádzajú v týchto formách:
I = (1,41±0,02)A= 1,41A±0,02A


